Procedura przeprowadzania klasyfikacji semestralnej
w Medycznej Szkole Policealnej w Przemyslu

1. Podstawa prawna
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 roku z pdzniejszymi
zmianami Ww sprawie warunkow i1 sposobu oceniania , klasyfikowania i promowania uczniow
i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdziandw i egzamindéw w szkotach publicznych

Statut medycznej Szkoty Policealnej w Przemyslu

2. Przebieg klasyfikacji semestralnej na kierunkach dziennych (s 2-16)

=

Klasyfikacja semestralna odbywa si¢ w czasie 2 ostatnich tygodni semestru
2. Podstawe do klasyfikowania stanowig :
a) Obecnos¢ na ponad 50% obowiazkowych zajeciach edukacyjnych .
b) Oceny czastkowe uzyskane w czasie semestru.
3. Informowanie o zagrozeniu nieklasyfikowaniem lub oceng niedostateczna.
a) Rozmowa informacyjna ze stuchaczem na 20 dni przed terminem
klasyfikacyjnego posiedzenia Rady Pedagogicznej .
b) Wpis do dziennika lekcyjnego na stronie Notatki potwierdzony podpisem
nauczyciela 1 shuchacza.
W przypadku nieobecnosci stuchacza wpis bez podpisu stuchacza 1
odnotowanie nieobecnosci w danym dniu.
c) Wskazanie mozliwosci uzupetnienia i nadrobienia brakow .
d) W przypadku zagrozenia nieklasyfikowaniem przypomnienie procedury
postepowania i wskazanie orientacyjnego terminu egzaminu.
4. Oceny semestralne powinny by¢ ustalone i podane do wiadomosci stuchaczom i
wpisane do dziennika na 3 dni przed klasyfikacyjnym posiedzeniem Rady
Pedagogicznej .
Stuchacz moze zwréci¢ si¢ do nauczyciela z prosbg o podwyzszenie ustalonej oceny .
Stuchacz , ktéry otrzymat oceng¢ niedostateczng moze zdawa¢ egzamin poprawkowy.
7. W przypadku stwierdzenia ,ze ocena semestralna zostata ustalona niezgodnie z
przepisami prawa sluchacz moze w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia zajeé
dydaktyczno-wychowawczych ztozy¢ zastrzezenia do dyrektora .

oo

3. Przebieq klasyfikacji semestralnej na kierunkach zaocznych ( § 23-25)

=

Klasyfikacja semestralne odbywa si¢ W czasie 4 ostatnich tygodni semestru.
Podstawa do klasyfikowania : pozytywne oceny z egzaminéw semestralnych.
3. Podstawa dopuszczenia do egzaminu semestralnego:
a) Obecnos¢ na 50% obowigzkowych konsultacji zbiorowych i indywidualnych .
b) Prace kontrolne zaliczone na oceny pozytywne .
4. Informowanie o zagrozeniu niedopuszczeniem do egzaminu semestralnego.
a) Rozmowa informacyjna ze stuchaczem po zrealizowaniu 2/3 czasu
przewidzianego na konsultacje indywidualne i zbiorowe.
b) Wpis do dziennika lekcyjnego na stronie Notatki potwierdzony
podpisem nauczyciela i stuchacza.
W przypadku nieobecnosci stuchacza wpis bez podpisu stuchacza i
odnotowanie nieobecnosci w danym dniu.
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c) Wskazanie mozliwosci uzupelnienia i nadrobienia brakow . W przypadku
oceny niedostatecznej z pracy kontrolnej stuchacz jest obowigzany wykonac
dodatkowg prace kontrolng na ocen¢ pozytywna w wyznaczonym terminie .

5 . Nauczyciel sporzadza wykaz stuchaczy dopuszczonych do egzaminu i przekazuje go
do kierownika szkolenia praktycznego na tydzien przed proponowanym terminem
egzaminu.

6. Egzaminy semestralne odbywaja si¢ zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem

W oparciu o zatwierdzony zestaw pytan W formie ustalonej w planie nauczania .
W przypadku zaje¢ edukacyjnych z ktorych sa wyznaczone egzaminy semestralne
sktadajace si¢ z czesci ustnej 1 pisemnej stuchacz moze by¢ zwolniony z czg$ci ustnej
jezeli z czgéci pisemnej otrzymat co najmniej bardzo dobrg .

7. Z przebiegu egzaminu nauczyciel egzaminujacy sporzadza protokot .

8. Dla stuchacza , ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie zglosit si¢ na egzamin , na
jego wniosek dyrektor wyznacza termin dodatkowy nie p6zniej niz do konca lutego po
zakonczeniu semestru jesiennego i nie pozniej niz do 31 sierpnia po zakonczeniu
semestru Wiosennego.

9. Shuchacz, ktory w wyniku klasyfikacji semestralnej otrzymat ocen¢ niedostateczng

moze zdawac¢ egzamin poprawkowy .

10. W przypadku stwierdzenia ,ze ocena semestralna zostata ustalona niezgodnie z
przepisami prawa stuchacz moze w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia zajeé
dydaktyczno-wychowawczych ztozy¢ zastrzezenia do dyrektora .

11. Stuchacz , ktory nie zostat dopuszczony do egzaminu semestralnego zostaje skreslony
z listy stuchaczy.

12. Na pisemny wniosek stuchacza ztozony w terminie 7 dni od dnia zakonczenia zajeé
dydaktycznych , dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na powtorzenie semestru

13. Stuchacz moze powtarza¢ semestr jeden raz w okresie ksztatcenia w danej szkole .
W sytuacjach wyjatkowych dyrektor szkoty po zasiegnigciu opinii rady pedagogicznej
moze wyrazi¢ zgode na powtdrzenie semestru drugi raz .

14. Stuchacz powtarzajacy semestr przed uptywem 3lat od daty przerwania nauki jest
zwolniony z uczgszczania na zajecia , z ktorych uzyskat oceng klasyfikacyjna wyzsza
od oceny niedostatecznej i zalicza si¢ te zajecia .

4. Postepowanie wobec shuchacz niesklasyfikowanego( s 17)
1.Egzamin klasyfikacyjny

1. Warunki dopuszczania do egzaminu klasyfikacyjnego

1) Egzamin klasyfikacyjny moze zdawac stuchacz :

a) kierunkow dziennych z jednego , kilku albo wszystkich zaje¢ edukacyjnych
jezeli brak jest podstaw do ustalenia oceny semestralnej z powodu
nieobecnosci stuchacza na zajgciach edukacyjnych przekraczajacej 50% czasu
przeznaczonego na te zajecia
= w przypadku stuchacza niesklasyfikowanego z powodu nieobecnosci

usprawiedliwionej na podstawie wyrazonej woli przystapienia do egzaminu



= w przypadku stuchacza nieklasyfikowanego z powodu nicobecnosci
nieusprawiedliwionej na podstawie decyzji Rady Pedagogicznej / wniosek
w formie pisemnej do Dyrektora sktada stuchacz/
b) realizujgcy na podstawie odrebnych przepisoéw indywidualny tok nauki
C) spetniajacy obowigzek nauki poza szkota
d) kierunkoéw zaocznych w przypadku przechodzenia ze szkoty niepublicznej nie
majacej uprawnien szkoly publicznej na podstawie odrebnych przepisow

2) Decyzje o dopuszczeniu stuchacza do egzaminu i jego terminie podejmuje
odpowiednio Dyrektor lub Rada Pedagogiczna .
Tryb podejmowania decyzji

a) opiekun oddziatu na 2 tygodnie przed klasyfikacyjnym posiedzeniem
rady pedagogicznej przedktadaja dyrektorowi wykazy stuchaczy,
ktorzy nie spetniaja warunkow do klasyfikacji semestralnej —
zalacznik nr 1, wykaz powinien zawiera¢ informacje dotyczace :

» nazwy zaj¢¢ dydaktycznych
= frekwencji na zajgciach z wyszczegdlnieniem nieobecnosci
usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych
= ustalonej ze stuchaczem propozycji terminu przeprowadzenia
egzaminu
oraz pisemny wniosek do rady pedagogicznej w przypadku stuchacza
nieklasyfikowanego z powodu nieobecnos$ci nieusprawiedliwionych-
zalacznik nr 2.

b) Dyrektor ustala terminy przeprowadzenia egzamindéw dla stuchaczy
nieklasyfikowanych z powodu nieobecno$ci usprawiedliwionej lub
zwoluje posiedzenie Rady Pedagogicznej celem rozpatrzenia
wnioskéw stuchaczy nieklasyfikowanych z powodu nieobecnos$ci
nieusprawiedliwionej. Opiekun oddziatu na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej przedstawia informacje dotyczace :

= osiggnig¢ edukacyjnych stuchacza
= frekwencji z wyszczeg6lnieniem frekwencji na zajeciach z
ktorych stuchacz ubiega si¢ o egzamin klasyfikacyjny

2. Termin przeprowadzenia egzaminu dla stuchaczy o ktérych mowa wyznacza si¢ nie
pdzniej niz na dzien poprzedzajacy dzien zakonczenia zajg¢ dydaktycznych a jego
ustalenie i podanie do wiadomosci stuchacza nast¢puje w czasie 1 tygodnia od
przedlozenia przez nauczyciela wykazu stuchaczy.

3. Zasady przeprowadzania
1) Egzamin klasyfikacyjny
» w przypadku stuchacza o ktérym mowa w ppktla ,b przeprowadza
nauczyciel danych zaje¢ edukacyjnych w obecnos$ci nauczyciela
w skazanego prze Dyrektora ,
» w przypadku stuchacza o ktorym mowa w ppkt 1¢ ,d komisja powotana
przez Dyrektora szkoty .
2) Egzamin klasyfikacyjny sktada si¢ z cze$ci ustnej i pisemnej w przypadku zajeé



w czasie ktorych realizowane sg ¢wiczenia powinien obejmowaé zadanie praktyczne

3) Zestawy zadan egzaminacyjnych powinny okreslac¢ czas przeznaczony na ich
wykonanie .
4) Z przebiegu egzaminu sporzadza si¢ dokumentacje w postaci protokotu
zawierajacego :
a) imiona i nazwiska nauczycieli przeprowadzajacych lub sktad komisji ,
b) zadania / ¢wiczenia egzaminacyjne ,
c) wyniki egzaminu klasyfikacyjnego oraz uzyskane oceny,
d) prace stuchacza ,
e) zwiezla informacje ustnych wypowiedziach .
Protokot stanowi zatgcznik do arkusza ocen .
5) Oceny dokonuje si¢ wedtug kryteridow przyjetych w szkole i okreslonych w Statucie
Ocena jest ostateczna, za wyjatkiem oceny niedostatecznej ,jezeli stuchacz spetnia
kryteria dopuszczenia do egzaminu poprawkowego. Stuchacz moze do dyrektora
szkoty zglosi¢ zastrzezenia do trybu jej ustalenia .
6) Stuchaczowi , ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu
dyrektor wyznacza termin dodatkowy egzaminu .
7) Shuchacz , ktory z przyczyn nieusprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu jest
niesklasyfikowany z przedmiotu .
8) Stuchacz , ktory otrzymal oceng niedostateczna moze zdawaé egzamin poprawkowy
/jezeli spetnia kryteria dopuszczenia do egzaminu /
9) W przypadku stwierdzenia ,ze ocena semestralna zostata ustalona niezgodnie z
przepisami prawa sluchacz moze w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia zajgé
dydaktyczno-wychowawczych ztozy¢ zastrzezenia do Dyrektora .

2. Shuchacz niesklasyfikowany z zaje¢ praktycznych

1. Dla stuchacza niesklasyfikowanego z powodu nicobecnosci usprawiedliwionej
na podstawie decyzji rady pedagogicznej szkota organizuje zajecia umozliwiajace
uzupelnienie programu nauczania i ustalenie semestralnej oceny klasyfikacyjne;.

2. Tryb postepowania taki jak w pkt 1ppkt 2

3. Czas trwania i zakres zaje¢¢ ustala Dyrektor w porozumieniu z Kierownikiem Szkolenia
Praktycznego

5. Egzamin poprawkowy

1. Egzamin poprawkowy dla stluchaczy kierunkoéw dziennych § 21.

1) Egzamin poprawkowy moze zdawac uczen , ktory otrzymat oceng
niedostateczng z jednych lub dwoch obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych

2) Termin egzaminu wyznacza dyrektor na klasyfikacyjnym posiedzeniu rady
pedagogicznej w oparciu o informacje dotyczace osiaggnie¢ edukacyjnych
ucznia przekazane przez opiekuna oddziatu

3) Egzamin przeprowadza si¢ w ostatnim tygodniu ferii letnich a w przypadku
zaj¢¢ dydaktyczno — wychowawczych konczacych si¢ w styczniu — po
zakonczeniu tych zaj¢c , nie pozniej jednak niz do konca lutego

4) Egzamin poprawkowy przeprowadza komisja powotana przez dyrektora



5) Egzamin poprawkowy sktada si¢ z:
a) czesci ustnej i pisemnej — przedmioty teoretyczne
b) zadania praktycznego- wychowanie fizyczne , informatyka , zajecia
praktyczne , laboratoryjne , zajecia ktorych programy nauczania
przewiduja ¢wiczenia

6) Zestawy zadan egzaminacyjnych powinny okres$la¢ czas przeznaczony na ich
wykonanie

7) Z przebiegu egzaminu sporzadza si¢ dokumentacje w postaci protokotu
zawierajacego :

a) imiona i nazwiska nauczycieli przeprowadzajacych lub sktad komisji
b) zadania / ¢wiczenia egzaminacyjne
¢) wyniki egzaminu poprawkowego oraz uzyskane oceny
d) prace stuchacza ,
e) zwiezta informacje ustnych wypowiedziach
Protokoét stanowi zalacznik do arkusza ocen .

8) Oceny dokonuje si¢ wedtug kryteriow przyjetych w szkole i okreslonych
w Statucie . Ocena jest ostateczna stuchacz moze do dyrektora szkoty zglosié
zastrzezenia do trybu jej ustalenia .

9) Stuchaczowi , ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do
egzaminu dyrektor wyznacza termin dodatkowy egzaminu nie p6zniej niz do
konca wrzesnia , w przypadku gdy zajecia dydaktyczno-wychowawcze
koncze si¢ w styczniu nie pozniej niz do konca marca

10) Stuchacz , ktory nie zdat egzaminu poprawkowego, nie otrzymuje promocji na
semestr programowo wyzszy i powtarza semestr .

11) Na pisemng prosbe stuchacza , ktory nie zdat egzaminu poprawkowego z
jednych zaje¢ edukacyjnych Rada Pedagogiczna uwzgledniajac jego
mozliwosci edukacyjne moze go promowac jeden raz w cyklu ksztatcenia na
semestr programowo wyzszy pod warunkiem , Ze te zajecia sg zgodnie ze
szkolnym planem nauczania realizowane w semestrze programowo wyzszym

2. Egzamin poprawkowy dla stuchaczy kierunkéw zaocznych § 28.

1)Egzamin poprawkowy moze zdawac uczen , ktory otrzymat oceng niedostateczng
z jednych lub dwoch obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych

2)Termin egzaminu wyznacza dyrektor na klasyfikacyjnym posiedzeniu Rady
Pedagogicznej w oparciu o informacje dotyczace osiggnie¢ edukacyjnych ucznia
przekazane przez opiekuna oddziatu

3)Egzamin przeprowadza si¢ po zakonczeniu semestru wiosennego nie pozniej niz do
31 sierpniaa w przypadku semestru jesiennego nie pozniej niz do konca lutego

4) Egzamin poprawkowy nie dotyczy zaje¢¢ z ktorych stuchaczowi wyznaczono termin

dodatkowy egzaminu semestralnego.

Egzamin poprawkowy przeprowadza komisja powotana przez Dyrektora

5)Egzamin poprawkowy sktada si¢ z:
a)czesci ustnej 1 pisemnej — przedmioty teoretyczne
b)zadania praktycznego- wychowanie fizyczne , informatyka , zajecia praktyczne ,
laboratoryjnych , zajecia ktorych programy nauczania przewidujg ¢wiczenia

6)Zestawy zadan egzaminacyjnych powinny okresla¢ czas przeznaczony na ich
wykonanie.

7)Z przebiegu egzaminu sporzadza si¢ dokumentacje¢ w postaci protokotu
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Zawierajacego :
a)imiona i nazwiska nauczycieli przeprowadzajacych lub sktad komisji
b)zadania / ¢wiczenia egzaminacyjne
c)wyniki egzaminu poprawkowego oraz uzyskane oceny
d)prace stuchacza ,
e)zwigztg informacje ustnych wypowiedziach
Protokot stanowi zatacznik do arkusza ocen .
8)Oceny dokonuje si¢ wedtug kryteriow przyjetych w szkole 1 okreslonych
w Statucie . Ocena jest ostateczna. Stuchacz moze do Dyrektora szkoty zgtosi¢
zastrzezenia do trybu jej ustalenia
9)Stuchaczowi , ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu
dyrektor wyznacza termin dodatkowy egzaminu nie pdzniej niz do konca wrzesnia
w przypadku gdy zaje¢cia dydaktyczno-wychowawcze koncze si¢ w styczniu nie
p6zniej niz do konca marca
10) Stuchacz , ktory nie zdat egzaminu poprawkowego, nie otrzymuje promocji na
semestr programowo wyzszy 1 zostaje skreslony z listy stuchaczy.

6. Sprawdzian wiadomosSci

Przeprowadzany w przypadku zgtoszenia do dyrektora szkoty przez stuchacza lub jego
rodzicow zastrzezen , ze semestralna ocena klasyfikacyjna zostata ustalona
niezgodnie z przepisami prawa dotyczacymi trybu ustalania tej oceny
Termin zgloszenia zastrzezen :
= 7 dni od zakonczenia zaje¢ dydaktyczno- wychowawczych / w sekretariacie
szkoty z zapisaniem daty wptywu/
= 5 dni od daty egzaminu poprawkowego / w sekretariacie szkoty z zapisaniem
daty wptywu/
Forma zgtoszenia - pisemna
Dyrektor w przypadku stwierdzenia , Ze ocena zostata ustalona niezgodnie z
przepisami prawa powoluje komisje , ktora przeprowadza sprawdzian wiadomosci
i umiejetnosci ucznia sktadajacy si¢ odpowiednio:
= 7 czegs$ci ustnej 1 pisemnej w przypadku zajec teoretycznych
= 7 zadania praktycznego w przypadku zajg¢¢ praktycznych , laboratoryjnych
,twiczen , informatyki , wychowania fizycznego.

Zestawy zadan egzaminacyjnych powinny okre$la¢ czas przeznaczony na ich wykonanie
5.

Sktad komisji :

= dyrektor szkoty lub nauczyciel zajmujacy stanowisko kierownicze

= nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne

= dwoch nauczycieli z danej lub innej szkoty tego samego typu prowadzacych

takie same zajecia edukacyjne

Termin przeprowadzenia sprawdzianu ustala dyrektor w porozumieniu ze stuchaczem
nie pdzniej niz 5 dni od daty zgloszenia zastrzezen.
Oceny dokonuje si¢ wedlug kryteriow przyjetych w szkole i okreslonych w Statucie
Z prac komisji sporzadza si¢ protokot zawierajacy :

= sklad komisji



= termin sprawdzianu
= zadania
= wynik sprawdzianu
Do protokotu dotacza si¢ pisemne prace i zwigztg informacje o ustnych wypowiedziach
stuchacza .
Protokot stanowi zatacznik do arkusza ocen .
9. Shuchacz, ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do sprawdzianu , moze
przystapi¢ do niego w terminie dodatkowym wyznaczonym przez dyrektora szkoty.

10. Ocena ustalona ze sprawdzianu wiadomos$ci nie moze by¢ nizsza od oceny ustalonej
wczesniej . Ocena ustalona przez komisje jest ostateczna za wyjatkiem oceny
niedostatecznej jezeli stuchacz spetnia kryteria dopuszczenia do egzaminu
poprawkowego .

11. Ocena ustalona przez komisj¢ w odniesieniu do wyniku egzaminu poprawkowego jest
ostateczna .

7. Dokumentowanie klasyfikacji

1. W przypadku kierunkéw dziennych wpisu ocen:
* do dziennika lekcyjnego i1 indeksu dokonuje nauczyciel prowadzacy
zajecia
» do ocen do arkusza ocen dokonuje opiekun oddziatu na podstawie wpiséw
dokonanych w dzienniku lekcyjnym
2. W przypadku kierunkow zaocznych wpisu ocen
= do protokotu , dziennika lekcyjnego i indeksu dokonuje przeprowadzajacy
egzamin semestralny
» do ocen do arkusza ocen dokonuje opiekun oddziatu na podstawie wpisow
dokonanych w dzienniku lekcyjnym
3. W przypadku przeprowadzanych egzaminow klasyfikacyjnych , poprawkowych i
sprawdzianow wiadomosci wpisu ocen do dziennika i indeksu dokonuje
nauczyciel egzaminujacy , za$ do arkusza opiekun roku.

8.0dpowiedzialnos$¢ za wdrazanie i przestrzeganie procedury

1.0Opiekun oddziatu odpowiada za:

= zapoznanie stuchaczy z WSO 1 procedurg klasyfikacji
2.Prowadzacy zajgcia edukacyjne odpowiadaza:

= poinformowanie stuchaczy z zagrozeniami

= poinformowanie stuchaczy o procedurze postepowania w sytuacj zagrozenia

oceng niedostateczng 1 nieklasyfikowaniem
* informowanie stuchaczy o terminach egzamindw i sprawdzianow .




Zalacznik nrl

Przemy$ldnia .........................

WYKAZ SLUCHACZY
ktorzy nie spetniajag warunkow do klasyfikacji semestralnej



Zakacznik nr 2
PrzemyS$l ...

Kierunek ksztatcenia

Pani mgr Danuta Suchorzepka
Dyrektor Medycznej Szkoty Policealnej w Przemyslu

Zwracam si¢ z prosba o dopuszczenie mnie do egzaminu
klasyfikacyjnego z przedmiotu .................
Nie spetniam warunkow do przeprowadzenia klasyﬁkaql semestralnej
zpowodu nieobecnosci niuesprawiedliwionych spowodowanych

Podpis stchaczacza



