PROCEDURY WYDAWANIA
DUPLIKATOW SWIADECTW, DYPLOMOW,
LEGITYMACJI
ORAZ INNYCH DOKUMENTOW SZKOLNYCH

w Medyczno — Spolecznym Centrum Ksztalcenia

Zawodowego | Ustawiczneqo

w Przemyslu




Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 p0z.2156 ze zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych ( tekst jednolity: Dz.U. z 2014 poz. 893 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz.783 ze
zm),

. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Duplikaty $wiadectw, dyplomow, legitymacji szkolnych, indeksow, zaswiadczenia oraz
zaswiadczenia do legalizacji dokumentu przeznaczonego do obrotu prawnego z zagranicg  sg
wydawane na pisemny wniosek osoby zainteresowanej, skierowany do Dyrektora Centrum

2. Duplikaty swiadectw, dyplomow i legitymacji szkolnych oraz zaswiadczen do obroty prawnego z
zagranicag Wydawane sg odplatnie:

a) oOptata za wydanie duplikatu §wiadectwa lub dyplomu wynosi 26 zt,

b) optata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej lub indeksu wynosi 9 zt,

C) oplata za wydanie zaswiadczenia do obrotu prawnego z zagranica Wynosi 26 zi,
d) optata za wydanie zaswiadczenia o przebiegu nauki wynosi 26 z,

3. Duplikaty oraz odpisy maja moc oryginatu i mogg by¢ wystawiane ponownie.

II. PROCEDURY WYDAWANIA DUPLIKATOW SWIADECTW
SZKOLNYCH I ZASWIADCZEN

1. W przypadku utraty lub zniszczenia $wiadectwa szkolnego lub dyplomu w celu uzyskania jego
duplikatu nalezy:

a) ztozy¢ w sekretariacie Centrum ( lub przesta¢ listem na adres Centrum) wniosek do Dyrektora z
podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat ( zal. Nr 1) oraz okresleniem :

e dane wnioskodawcy — nazwisko pod jakim uczyt sie, data i miejsce urodzenia, adres do
korespondencji, numer telefonu

e rodzaju dokumentu (ukonczenia szkoty lub szkolne — promocyjne do klasy programowo
wyzszej albo dyplomu);

e roku ukonczenia szkoty,
e nazwa zawodu, w ktorym si¢ uczyt

b) wnie$¢ optate w wysokosci okreslonej w ustawie.



. Odbidr duplikatu $swiadectwa szkolnego lub dyplomu nast¢puje w terminie do 14 dni roboczych od
daty ztozenia wniosku — osobiScie lub przez osob¢ upowazniona przez wnioskodawce( albo zostaje
wystany na adres wskazany we wniosku) jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje,
a dokumentacja niezb¢dna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w Centrum.

. Jezeli Centrum nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo jest ona niewystarczajaca do
wystawienia duplikatu , wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie jest
mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginalu $§wiadectwa lub dyplomu moze nastapi¢ na
podstawie odrgbnych przepiso6w na drodze postepowania sagdowego.

Dyrektor Centrum moze poswiadczy¢ zgodnos$¢ odpisu z oryginalem $wiadectwa tylko w przypadku,
gdy jest to niezbedne dla ztozenia odpisu w aktach Centrum. Na odpisie nalezy umiesci¢ adnotacje
,» Stwierdzam zgodno$¢ z oryginatem”, datg, pieczg¢ urzegdowa szkoty oraz podpis 1 pieczgé imienng
dyrektora.

I1l. PROCEDURY  WYDAWANIA  DUPLIKATOW LEGITYMACJI
SZKOLNYCH I INDEKSOW

. W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji szkolnej albo indeksu w celu uzyskania duplikatu
nalezy:

a) zlozy¢ w sekretariacie Centrum wniosek do Dyrektora z podaniem przyczyny ubiegania si¢
o duplikat ( zalgcznik nr 2 do niniejszych procedur ),

b) dostarczy¢ 1 zdjecie opisane danymi ucznia lub stuchacza :
e imig¢ i nazwisko
e data i miejsce urodzenia
e adres zamieszkania,

C) wnie$¢ optate w wysokosci okreslonej w ustawie .

2. Odbidr duplikatu nastepuje w terminie do 3 dni roboczych.

Duplikaty legitymacji szkolnej i indeksu wystawia si¢ z fotografia.

IV. PROCEDURY WYDAWANIA ZASWIADCZEN O PRZEBIEGU
SZKOLENIA TEORETYCZNEGO | PRAKTYCZNEGO ORAZ DO
OBROTU PRAWNEGO Z ZAGRANICA

1. W przypadku starania si¢ o zaswiadczenie o przebiegu szkolenia teoretycznego i praktycznego lub
do obrotu prawnego z zagranicg nalezy:

a) ztozy¢ w sekretariacie Centrum podanie do Dyrektora z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o
zaswiadczenie z przebiegu szkolenia (zalgcznik nr 3 do niniejszych procedur)

b) dotaczy¢ do podania kopi¢ §wiadectwa ukonczenia szkoty lub kopi¢ dyplomu .
C) wnies¢ oplate w wysokos$ci okreslonej w ustawie.

2. Odbidr zaswiadczenia o przebiegu szkolenia nastgpuje w terminie do 14 dni roboczych przez
osobe zainteresowang lub przez inng petnoletnig osobe¢ posiadajaca pisemne upowaznienie do jego
odbioru lub zostaje ono wystane pod wskazany we wniosku adres.

3. Jezeli Centrum nie posiada dokumentacji o przebiegu nauczania lub jest ona niewystarczajaca,



do wystawienia zaswiadczenia, wydaje si¢ stosowne zaswiadczenie o braku mozliwosci jego

wystawienia.

V. SPOSOB DOKONYWANIA OPLAT ZA WYDANIE DUPLIKATOW I
ZASWIADCZEN

1. Optate wnosi si¢ na rachunek bankowy:
PKO BP Oddziat Przemysl
Nr konta: 05 1020 4391 0000 6302 0158 9837
z dopiskiem:

Optata za wydanie duplikatu $wiadectwa ( legitymacjo szkolnej, indeksu lub za§wiadczenia o przebiegu
nauki) lub

lub w kasie Centrum — sektor B. I pigtro, pokoj Nr 13

1. Dowdd wptaty nalezy przedtozy¢ w sekretariacie Centrum przy sktadaniu wniosku o wydanie
duplikatu lub za§wiadczenia

VI. ZASADY WYDAWANIA ZASWIADCZEN DOTYCZACYCH
KONTYNUOWANIA NAUKI

1. Zaswiadczenia dotyczace kontynuowania nauki s3 wydawane w sekretariacie Centrum na prosbe
ustng ucznia lub stuchacza.

Zaswiadczenia wydawane s w nastgpnym dniu roboczym.

3. Zaswiadczenia wydawane s3 bezptatnie.

N



